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Pantalla de Inicio 
 
En la pantalla principal de la plataforma Rizoma, se encuentran varios botones y accesos que 
permiten al usuario familiarizarse y navegar por la plataforma de manera eficiente. Estos 
elementos están diseñados para facilitar el acceso a las diferentes secciones y funcionalidades, 
asegurando una experiencia fluida y directa. 
                                     

 
 

Cuenta 

En la parte superior derecha de la plataforma se encuentra el botón "Cuenta". Al hacer clic en él, el usuario 
podrá abrir o cerrar sesión en cualquier momento, según lo desee, permitiéndole gestionar su acceso a la 
plataforma de manera fácil y rápida.                    

       

 

Descargar Manual de Usuario de PU 
 
En el botón "Descargar manual de usuario de PU", el usuario puede obtener el manual de usuario 
de perfil único (PU). Este manual proporciona las indicaciones detalladas, paso a paso, para 
completar su perfil correctamente, lo que le permitirá participar en las convocatorias que desee. 
 

 
Idioma 
 
En el botón "Idioma", el usuario podrá seleccionar entre el idioma español o inglés, lo que le 
permitirá ajustar la plataforma a su preferencia y mejorar su experiencia personal de 
navegación. 

 
  



 

 

 

Reportar Incidencia 
 
Si presentas algún problema con tu registro, puede reportarlo oprimiendo este botón, recuerde 
describir brevemente y adjuntar la evidencia necesaria de preferencia no más de 5 archivos, 
nuestro equipo de soporte atenderá a la brevedad posible. 
 

. 

 

 

 

Buzón de Sugerencias 
 
Después de registrarse, si así lo desea, puede enviarnos sus opiniones o sugerencias a través de 
nuestra plataforma RIZOMA, simplemente oprimiendo el botón "Buzón de Sugerencias". Sus 
comentarios son muy importantes para nosotros; los analizaremos y, si es viable, los 
implementaremos para hacer que el proceso de registro sea lo más eficiente posible. 
 

 
  



 

 
 
 

 
Solicitudes Activas 
 
En esta sección, muestra las convocatorias a las que se postuló, como en la imagen siguiente. Al 
iniciar sesión, no puede visualizarlas, pero se reflejarán en la sección de "Convocatorias abiertas", 
donde puede ver las convocatorias para postularse. 

 

 
  



 

 

 

Convocatorias abiertas 
Las convocatorias que están activas le permiten postular, siempre y cuando cumpla con los 
requisitos específicos de cada convocatoria. Los detalles sobre estos requisitos se explican más 
adelante. 
 

 

 

 
Botones de Ayuda 
 
 
En cada una de las secciones, encontraras un botón de ayuda, donde podrás acceder a una guía 
rápida sobre cómo completar el apartado en el que desea ingresar. Este recurso sirve como apoyo 
para realizar un llenado rápido y eficiente. 
 
 

 
 
  



 

 
 

Descargar Mi Perfil Único 
 
En esta sección, una vez concluido su registro en su totalidad puede descargar su CVU en formato 
PDF, tal cual como se registró en la plataforma Rizoma. 
 

 

 
Contará con 3 opciones de descarga (Completa, Resumida o Tarjeta de presentación) cuanta también con 3 
colores (Vino, Verde o Gris) a elegir para su diseño descargable de su CVU. 

 

 
 
 
 



 

 
 
 

• CVU Completo 

 
  



 

 
 

• CVU Resumido 
 

 
  



 

 
 

• CVU Tarjeta de presentación 

 
  



 

 

 
Cuenta de usuario 

 
 

Cambio de Correo  

En esta sección, puede cambiar el correo electrónico principal que tiene para ingresar a la plataforma 
Rizoma, si así lo desea. 
 
 

 
 
 
 
 

⚫ En el primer recuadro muestra la cuenta de correo actual. 
⚫ Captura la cuenta de correo que desea que quede como nueva. 
⚫ Capturar la cuenta de correo para confirmar. 
⚫ Dar clic en el botón "Cambiar de correo “para guardar los cambios. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

Cambio de Contraseña 

En esta sección puede realizar el cambio de tu contraseña actual de la plataforma Rizoma. 
                                 

 
 
 

⚫ Debe capturar la nueva contraseña que desea que se actualice. 
⚫ Vuelva a escribirla para confirmar. 
⚫ Dar clic en el botón “Cambiar contraseña”. 

 

Correo Alternativo 
 
En esta sección, tendrá la opción de proporcionar un correo alternativo en caso de perder el 
acceso a su cuenta actual. Para ello, solo deberá ingresar la nueva dirección de correo, 
confirmarla y presionar el botón "Agregar Cambio" para guardar la actualización. 
 

 
  



 

 
 

Acerca de Mi Perfil 
 

En este apartado debe llenar los campos de CVU, que es necesario para poder postularse 
en alguna convocatoria que desee, este apartado lo muestra de la siguiente forma: 
Debe llenar uno a uno los campos que le solicitan con su información personal, no deben dejar 
ningún campo marcado con (*) en blanco. 
 

 
 

Mi Perfil 
 
El primer punto es el campo de “Mi perfil” dentro de la plataforma, le solicita subir una fotografía 
actualizada y le debe redactar su semblanza; debe dar clic en el apartado “Acerca de” y después 
en “Mi Perfil”. 

 

 



 

 
 

Medio de Contacto 
 
Usted puede registrar las formas de contacto disponibles en la plataforma, como móvil, teléfono y correo 
electrónico. Si en el futuro desea modificarlas, podrá hacerlo, siempre que sea antes de postularse a alguna 
convocatoria. 
 

 
 
 

• Puede agregar tantos medios de contacto como desee, asegurándose de que estén 
correctamente escritos y actualizados. 

• Al hacer clic en "Agregar", se mostrará una ventana en la que deberá seleccionar el tipo de 
contacto. El menú de opciones se ajustará según la categoría elegida. Luego, deberá 
ingresar los datos correspondientes y presionar "Guardar" para completar el proceso. 

 
 

 
  



 

 
 

 
En caso de requerir editarlos, o eliminarlos para hacer algún cambio, puede hacerlo con los 
botones de las acciones del lado derecho. 
Los iconos que ve en este apartado son: 

 

 
 

⚫ EDITAR: al dar clic se abre la ventana para modificar el tipo de contacto y los datos de este, 
solo dar clic en guardar si así lo desea. 

⚫ ELIMINAR: Elimina este contacto de su lista de Medios de Contacto. 

 
 

Red Social 
 
En este apartado, debe ingresar el enlace de la red social de su elección, para proporcionar una 
referencia profesional y/o científica. Este enlace permitirá a los evaluadores revisar su experiencia, 
habilidad, y trayectoria laboral.  
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
Habilidades e Intereses 
 
En este apartado, el usuario debe registrar sus habilidades e intereses, proporcionando detalles 
que complementen su perfil profesional. Esta información permitirá resaltar sus fortalezas y áreas 
de especialización, facilitando su identificación en convocatorias acordes a su experiencia y 
capacidades. 

 

 

Áreas de Conocimiento 
 
Es importante también que ingrese sus áreas de preparación académica, en el siguiente apartado 
debe seleccionar de los menús de opciones el área, campo, disciplina y subdisciplina en que se 
desarrolló. 
 
Puede escoger entre las múltiples ramas que se despliegan en la sección área de conocimiento. 
 

 



 

 
Identificador de Autores 

 
En el siguiente paso debe capturar el ID en los apartados en caso de tenerlo, de no ser así, puede 
dejarlo en blanco. 
 
 

 

⚫ Ingresar el ORC ID de acuerdo con el siguiente formato Ej.0000- 0003-0220-2135. 
⚫ Ingresar el Researcher ID Thomson de acuerdo con el siguiente formato Ej. B-6298-2011. 
⚫ Ingresar el arXiv Author ID de acuerdo con el siguiente formato 

Ej.https://arxiv.org/a/0000-0002-7970-00. 
⚫ Ingresar el PubMed Author ID de acuerdo con el siguiente formato Ej.14840000. 
⚫ Ingresar el Open ID de acuerdo con el siguiente formato 

Ej.https://schema.openid.net/contact/email.



 

 
 

Acreditación de Nacionalidad 
 
En este apartado debe capturar tus datos personales y cargar en la plataforma en formato PDF 
escáner de identificación oficial. 

 

 
 

 
⚫ El campo CURP se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en RENAPO y el 

Módulo de Seguridad Aplicativa. 
⚫ El campo Nombre se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en RENAPO y 

el Módulo de Seguridad Aplicativa. 
⚫ El campo Primer apellido se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en 

RENAPO y el Módulo de Seguridad Aplicativa. 
⚫ El campo Segundo apellido se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en 

RENAPO y el Módulo de Seguridad Aplicativa. 
⚫ El campo Fecha de nacimiento se habilita en automático de acuerdo con la validación previa 

en RENAPO y el Módulo de Seguridad Aplicativa. 
⚫ El campo Sexo se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en RENAPO y el 

Módulo de Seguridad Aplicativa. 
 
 



 

 
 
 
 

 
⚫ El campo ¿Dónde se ubica tú domicilio? cuenta con las opciones en México y en el Extranjero. 
⚫ El campo Código Postal se habilita cuando se selecciona la opción en México del campo 

¿Dónde se ubica tú domicilio?. 
⚫ Al ingresar el Código Postal se habilita en automático los siguientes campos: Estado, 

Municipio o alcaldía, Tipo de Asentamiento de acuerdo con el Servicio de SEPOMEX. 
⚫ Al ingresar el Código Postal se debe ingresar los siguientes campos: 
⚫ Localidad y Asentamiento. 
⚫ Si el Código Postal es antiguo solo se debe ingresar el campo "Localidad". 
⚫ El campo Estado se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en el Servicio 

de SEPOMEX. 
⚫ El campo Municipio o Delegación se habilita  en automático de acuerdo con la validación 

previa en el Servicio de SEPOMEX. 
⚫ El campo Localidad es de selección y las opciones que se habilita son de acuerdo con el Código 

postal ingresado. 
⚫ El campo Asentamiento es de selección y las opciones que se habilita son de acuerdo con el 

Código postal ingresado. 
⚫ El campo Tipo asentamiento se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en 

el Servicio de SEPOMEX. 
⚫ El campo Nombre del asentamiento se habilita en automático de acuerdo con la validación 

previa en el Servicio de SEPOMEX. 
⚫ El campo País de Nacimiento se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en 

RENAPO y el Módulo de Seguridad Aplicativa. 
⚫ El campo Entidad federativa se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en 

RENAPO y el Módulo de Seguridad Aplicativa. 
⚫ Se debe ingresar el RFC que compone de doce dígitos. Tres primeras letras de las tres primeras 

palabras de la denominación. Año Mes Día Tres caracteres diferenciadores únicos. 
⚫ El campo Estado Civil cuenta con las opciones: Casado(a), Divorciado(a), 
⚫ Separado(a), Unión libre, Viudo(a), Contrato de convivencia. 
⚫ El campo Nacionalidad se habilita en automático de acuerdo con la validación previa en 

RENAPO y el Módulo de Seguridad Aplicativa. 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Domicilio 
 
En esta sección debe capturar la dirección del domicilio actual de la persona usuaria, si es en 
México o en el extranjero y que tipo de domicilio tiene, si es urbano o rural. 
 

 
 

 

Vialidad 

Debe capturar la vialidad de su domicilio particular, debe seleccionar si su domicilio es en zona 
urbana o rural, y capturar los datos que se le pidan. 

 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

⚫ Las opciones del campo su domicilio es de tipo urbano o rural. 
⚫ Si se selecciona la opción tipo urbano se habilitan los campos: 
⚫ Tipo de vialidad. 
⚫ Nombre de vialidad. 
⚫ Número exterior. 
⚫ Parte numérica. 
⚫ Número exterior anterior. 
⚫ Parte alfanumérica. 
⚫ Número interior.  
⚫ Parte numérica. 
⚫ Parte alfanumérica. 
⚫ Si se selecciona la opción tipo rural se habilitan los campos: 
⚫ Nombre de la vialidad. 
⚫ Administración. 
⚫ Derecho de tránsito. 
⚫ Código. 
⚫ Origen tramo. 
⚫ Destino tramo. 
⚫ Cadenamiento, 
⚫ Número exterior anterior. 
⚫ Parte alfanumérica. 
⚫ Número interior: Parte numérica parte alfanumérica) 
⚫ Si el domicilio es de tipo urbano, las opciones de tipo vialidad serán: 
⚫ (ampliación, andador, avenida, boulevard, calle, callejón, calzada, cerrada,  circuito, 

circunvalación, continuación, corredor, diagonal, eje vial, pasaje,  peatonal, periférico, 
privada, prolongación, retorno, viaducto, ninguno). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

⚫ Si el domicilio es de tipo rural, las opciones de tipo vialidad  serán: carretera, camino, brecha, 
vereda, terracería). 

⚫ Si se selecciona tipo urbano y tipo vialidad o carretera, los campos serán: Nombre vialidad 
(obligatorio), administración (obligatorio), derecho de tránsito (obligatorio), código, origen 
tramo, destino tramo, cadenamiento (opcionales) + información de número de inmueble y 
detalle. 

⚫ Si se selecciona tipo urbano y tipo vialidad>carretera, los campos serán: Origen tramo, 
destino tramo, margen y cadenamiento (opcionales) + información de número de inmueble 
y + descripción de la ubicación." 

⚫ El campo nombre de vialidad se habilita cuando se seleccione las opciones urbano y rural. 
⚫ El campo número exterior anterior se habilita cuando se seleccione las opciones urbano y 

rural. 
⚫ El campo parte numérico se habilita cuando se seleccione las opciones urbano y rural. 
⚫ El campo parte alfanumérica se habilita cuando se seleccione las opciones urbano y rural. 
⚫ El campo parte numérico se habilita cuando se seleccione las opciones urbano y rural. 
⚫ El campo parte alfanumérica se habilita cuando se seleccione las opciones urbano y rural.



 

 
 
Referencias 

Si marca la casilla “¿Se requiere más detalles para su ubicación?”. 

En este apartado debe colocar las referencias de su domicilio. 
 

 
⚫ El campo referencias se habilita si se selecciona las opciones urbano o rural del campo su 

domicilio es de tipo. 
⚫ En los menús de “tipo de calle” Escoge un tipo y pondrá el nombre de las calles y 

referencias. 
⚫ Debe ingresar una breve descripción de la ubicación. 

 

Contactos De Emergencia 

Debe capturar los contactos de emergencia. 

 

 

 

 



 

 

Debe dar clic en el botón “Agregar”. 
 
 

 

En esta pantalla debe capturar los datos que se le solicitan para registrar su contacto 
de emergencia, al finalizar debe dar clic en botón “Guardar”. 
 

Cuando registre un contacto muestra estos iconos: 

 
⚫ Editar: Cambiar algunos datos de su contacto. 
⚫ Eliminar: Borrar ese contacto de su lista de contactos de emergencia.



 

 
 
Dependientes Económicos 

En esta sección realice el registro de los dependientes económicos que tenga o que desee 
registrar, llene todos los campos que se me marcan con un asterisco (*). 



 

 
 
Variables Sociodemográficas 
 
En esta sección debe responder a algunas preguntas de opción múltiple, sólo debe responder 
conforme los datos que considere y dar clic en el botón guardar al final. 



 

 
 

Educación 
 
Trayectoria Académica 
 
Debe capturar su trayectoria académica conforme a los datos que se le solicitan, sólo da clic en el 
botón agregar y muestra una pantalla como esta: 
 

 

 
Debe escoger una opción de los menús que se presentan, al hacer clic en el botón agregar, puede 
agregar la institución en donde estudió el grado de estudio que está registrado. 
 

 
 
 
Debe capturar los datos de su institución. Al final debe dar clic en el botón guardar y le muestra 
una pantalla como la siguiente en donde refleja su historial académico. 
  



 

 

 

 
 
 
 
 

Cuando capture su trayectoria académica muestra estos iconos en cada registro que realice: 
 
 
 

 
⚫ Ver: Puede ver el archivo pdf que cargo en la página. 
⚫ Adjuntar: Puede cambiar el archivo que subo inicialmente. 
⚫ Eliminar pdf: Eliminar el archivo que ha subido. 
⚫ Editar: Cambia algunos datos que capturó de un registro. 
⚫ Eliminar: Eliminar todo el registro. 
⚫ Documento probatorio: Suba un nuevo documento en formato pdf.



 

 
 
Cursos y/o Certificaciones Médicas 
 
En este apartado debe capturar los datos sobre certificaciones médicas que tenga, en caso de no 
contar con alguna, puede dejar en blanco este espacio. 

 

 

 
Debe escoger del menú de opciones por campo el más adecuado para registrar su certificación. 
Con el botón agregar puede capturar la institución en donde fue certificada. Al final dar clic en 
botón guardar. 
 

 



 

 
 
Logros 
 
En esta sección debe capturar los logros que ha obtenido, esta pantalla es la que muestra cuando 
haya agregado los logros que ya registró. Dar clic en el botón “Agregar” para registrar más de 
sus logros. 
 

 
 

 
 
Al dar clic muestra una pantalla como esta, en donde registrar, lo primero es elegir si fue un logro 
SECIHTI u otro, si elige la primera opción muestra esta pantalla: 
 

 
 
Aquí debe capturar el nombre de la distinción y el año en que la recibió, al finalizar dar clic en el 
botón “Guardar”. 
El segundo tipo es OTROS. 
 
 
 



 

 
 
En esta opción debe capturar los datos solicitantes, como año, nombre del premio. 
 

 

 
Posterior muestra este apartado en donde debe dar clic en el botón “Agregar” para capturar los 
datos de la institución que emitió su distinción. 

 
Se muestra una nueva ventana en la que debes capturar los datos que te solicitan. 
 

 

 
Llenar los campos que le solicitan, eligiendo su institución, si es nacional o extranjera y da clic en 
“Guardar”. 
Posterior, elegir el país que emitió su distinción y una reseña de esté, al final debe dar clic en 
botón “Guardar”.



 

 
 

Idiomas 
 
En esta sección debe registrar si habla más de un idioma, al dar clic en el botón “Agregar” se 
muestra esta pantalla en donde debe capturar los datos que le solicitan, al terminar debe guardar 
sus datos capturados. 
 

 

 
Al dar clic en el botón “Agregar” se muestra esta pantalla en donde captura los datos que le 
solicitan, al terminar guarda los datos capturados. 
 

 

 

 



 

 

Si tiene una certificación del idioma que está registrando, por favor seleccione la opción y 
muestra una pantalla como esta, debe llenar los campos y dar clic en “Guardar” 

.  

Lenguas Originarias 

En caso de hablar alguna lengua originaria, dé clic en botón agregar. 
 

 
Se muestra una pantalla como esta en donde debe registrar información de la lengua que habla 
y guardar sus cambios: 
 

 



 

 
 

Trayectoria Profesional 
Empleo Actual 
 
Al llegar a esta sección, debe capturar sus datos de experiencia laboral, primero debe dar clic en 
botón agregar. 

 

 
 

El sistema muestra una pantalla donde capturará su información en los campos marcados con asterisco (*). 
• Debe indicar si su empleo registrado es el actual; de ser así, marque la casilla correspondiente 
• Si usted conoce su fecha te termino laboral marque la casilla correspondiente para que se active el 

calendario de termino posterior 
 

. 

 



 

 

 

En caso de que trabaje para una institución, debe dar clic en agregar y capturar sus datos, al final dar 
clic en el botón guardar. 

 

 

 

Puede capturar los datos de los empleos que ha tenido y desee incluir, entre más información capture 
ayudará para tener un Perfil Único más completo. 

 

 
  



 

 

 

Cuando capture sus datos y guarde los cambios se reflejarán una pantalla como esta: 

 

 
 
Al aparecer la relación de sus empleos, podrás ver los siguientes iconos: 
 

 
 
⚫ Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el archivo 

de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 
⚫ Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de su empleo. 
⚫ Eliminar Pdf: Aquí puede eliminar el archivo Pdf que tiene cargado de su empleo. 
⚫ Editar: Al dar clic abrirá su empleo y puede editar los campos capturados. 
⚫ Eliminar: Elimina el registro de su empleo.            
⚫   Debe tener en consideración lo siguiente: 
⚫ El siguiente botón es para descargar un formato de acreditación únicamente para postulantes 

a SNII, en donde le solicita poner algunos datos y de la empresa en donde laboro, firma de su 
jefe inmediato o gerente y membrete de la empresa. 

  



 

 
 
 

 

Con esto ha terminado de llenar este apartado, puede continuar con el siguiente. 

 

Formato de Acreditación  

 
  



 

 
 

Producción 
 
Humanista Y Científica 

Para registrar su producto, debe dar clic en el botón “Agregar”. 

 

 

Artículos 
Al dar “Agregar” muestra una pantalla como la siguiente en donde debe capturar los datos de su 
artículo, por ejemplo, si lo tiene electrónico, impreso o ambos y datos necesarios para confirmarlo 
y si recibe algún apoyo por parte de SECIHTI o aún no, captura los datos que le solicitan y escoja 
de los menús la opción más adecuada. 
 

 

 
 
 
 



 

 
 
 

 
 
 



 

 
 

Citas 
 
En caso de contar con los datos de las citas tiene que ingresar en los campos correspondientes, 
muestra una tabla informada de cómo cargar sus citas. 
 

 
 

Autores 
Cargar datos de autores, solo capturando los datos y dar clic en botón “Agregar”, al final debe 
recordar guardar los datos capturados. 
 

 
  



 

 
 
Al final al guardar los datos capturados muestra una pantalla como esta y puede avanzar con el 
siguiente punto de Perfil Único. 

 

 
 

1. Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el archivo 
de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 

2. Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de su artículo. 
3. Eliminar pdf: Aquí puede eliminar el archivo pdf que ha cargado de su artículo. 
4. Editar: Al dar clic muestra su artículo y puede editar los campos capturados. 
5. Eliminar: Elimina el registro de tu artículo. 
6. Filtros: Podrá apoyarse para la búsqueda de sus Artículos, dando clic en el botón Filtros, usted 

los encontrara en la parte inferior derecha de su pantalla una pestaña con la opción Filtros que 
le ayudaran en la búsqueda de sus Artículos ingresados como parte de su Perfil. 

 

 
  



 

 
 

Libros 
 
En este apartado, así como en el anterior puede cargar los datos de sus libros, debe dar clic en 
botón “Agregar” y se muestra un menú parecido al de “artículos” en donde se le pedirá 
información, captura y guardar los cambios. 

 

 
 

 
Sigue las instrucciones para poder llenar los campos. 
 
Debe llenar todos los recuadros. 
 
 

En caso de haber recibido apoyo por parte de SECIHTI marque la casilla y si su libro está 
dictaminado también marca la casilla respectiva. 
  



 

 

 

 

 

 
 

Citas 
 

En este apartado puede capturar las citas de sus libros, debe llenar los campos y seleccionar 
la opción adecuada del menú. 

 

  



 

 
 

Autores 
 
En este apartado puede registrar los autores que desee, debe capturar los datos del autor y 
dar clic en agregar, esta acción se hace por cada autor que desee agregar, al final, dar clic 
en “Guardar”. 

 
 
 
Al final al guardar los datos capturados muestra una pantalla como esta y puede avanzar con el 
siguiente punto de Perfil Único. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
1. Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el archivo 

de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 
2. Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de sus Libros. 
3. Eliminar pdf: Aquí puede eliminar el archivo pdf que ha cargado de sus Libros. 
4. Editar: Al dar clic muestra sus Libros y puede editar los campos capturados. 
5. Eliminar: Elimina el registro de sus Libros. 
6. Filtros: Podrá apoyarse para la búsqueda de sus Libros, dando clic en el botón Filtros, usted los 

encontrara en la parte inferior derecha de su pantalla una pestaña con la opción Filtros que le 
ayudaran en la búsqueda de sus Libros ingresados como parte de su Perfil. 

 

 
  



 

 

 

Capítulos 
 
Del mismo modo que los puntos anteriores aquí deben cargar los datos dando clic en el botón 
“Agregar” para registrar sus capítulos. 

 
 

 
 

 

Al dar clic, se muestra una pantalla como esta: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 



 

 
 
 
Al final al guardar los datos capturados muestra una pantalla como esta y puede avanzar con el 
siguiente punto de Perfil Único. 
 

 
 
 
1. Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el archivo 

de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 
2. Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de sus capitulo. 
3. Eliminar pdf: Aquí puede eliminar el archivo pdf que ha cargado de sus capitulo. 
4. Editar: Al dar clic muestra sus capítulos y puede editar los campos capturados. 
5. Eliminar: Elimina el registro de tus capítulos. 
6. Filtros: Podrá apoyarse para la búsqueda de sus capítulos, dando clic en el botón Filtros, usted 

los encontrara en la parte inferior derecha de su pantalla una pestaña con la opción Filtros que 
le ayudaran en la búsqueda de sus capítulos ingresados como parte de su Perfil. 

 

 
 

  



 

 
Tecnológica 

 

Desarrollo Tecnológico E Innovación 

En esta sección debe capturar la información sobre algún avance tecnológico que haya 
desarrollado o participado, se le piden datos informativos de su participación como desarrollo 
o innovación, capture todos los campos. Da clic en el botón “Agregar”. 

 

 
 

Se muestra una pantalla como esta: 
 
 

  



 

 

Si recibió apoyo en su proyecto por parte de SECIHTI, marque la casilla y llene los campos. 
 

 
 

Si hay actores articulados, nombrarlos para saber su participación en su aportación 
tecnológica, capturar sus datos y dar clic en “Agregar”. 

 
 

Al finalizar de clic en “Guardar”. 
  



 

 
Al final al guardar los datos capturados muestra una pantalla como esta y puede avanzar con el 
siguiente punto de Perfil Único. 

 

 
1. Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el archivo 

de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 
2. Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de sus Desarrollos Tecnológicos e 

Innovación. 
3. Eliminar Pdf: Aquí puede eliminar el archivo Pdf que ha cargado de sus Desarrollos 

Tecnológicos e Innovación. 
4. Editar: Al dar clic muestra sus Desarrollos Tecnológicos e Innovación y puede editar los campos 

capturados. 
5. Eliminar: Elimina el registro de tus Desarrollos Tecnológicos e Innovación. 
6. Filtros: Podrá apoyarse para la búsqueda de sus Desarrollos Tecnológicos e Innovación, dando 

clic en el botón Filtros, usted los encontrara en la parte inferior derecha de su pantalla una 
pestaña con la opción Filtros que le ayudaran en la búsqueda de sus Desarrollos Tecnológicos 
e Innovación ingresados como parte de su Perfil. 

 
  



 

 

Propiedad Intelectual 
 
En este punto debe capturar los datos de propiedad intelectual, como el tipo de protección, el 
título y si existe algún titular adicional; Dar clic en agregar para capturar los datos. 
 

 
 

Debe llenar todos los campos que se le solicitan: 
 

 

Al finalizar por favor de dar clic en “Guardar”. 
  



 

 
 
Al final al guardar los datos capturados muestra una pantalla como esta y puede avanzar con el 
siguiente punto de Perfil Único. 
 

 

 
1. Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el archivo 

de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 
2. Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de su Propiedad Intelectual. 
3. Eliminar pdf: Aquí puede eliminar el archivo pdf que ha cargado de su Propiedad Intelectual. 
4. Editar: Al dar clic muestra su Propiedad Intelectual y puede editar los campos capturados. 
5. Eliminar: Elimina el registro de tu Propiedad Intelectual. 
6. Filtros: Podrá apoyarse para la búsqueda de su Propiedad Intelectual, dando clic en el botón 

Filtros, usted los encontrara en la parte inferior derecha de su pantalla una pestaña con la 
opción Filtros que le ayudaran en la búsqueda de su Propiedad Intelectual. ingresados como 
parte de su Perfil. 

 

 



 

 
Transferencia Tecnológica 
 
En esta sección debe capturar los datos solicitados, si ha desarrollado tecnología para alguna 
institución o empresa, nacional o extranjera, se le piden datos como la temporalidad de su 
participación, la institución receptora y el tipo de actividad realizada. Dar clic en “Agregar” 
para capturar los datos. 
 

 
 

Capturar los datos que le solicitan.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

Al finalizar de capturar tus datos, dar clic en botón “Guardar”. 
  



 

 

 
Al final al guardar los datos capturados muestra una pantalla como esta y puede avanzar 
con el siguiente punto de Perfil Único. 
 

 
 

1. Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el 
archivo de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 

2. Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de sus Transferencia 
Tecnológicas. 

3. Eliminar pdf: Aquí puede eliminar el archivo pdf que ha cargado de sus Transferencia 
Tecnológicas. 

4. Editar: Al dar clic muestra sus Transferencia Tecnológicas y puede editar los campos 
capturados. 

5. Eliminar: Elimina el registro de tu su Transferencia Tecnológicas. 
6. Filtros: Podrá apoyarse para la búsqueda de sus Transferencia Tecnológicas, dando clic 

en el botón Filtros, usted los encontrara en la parte inferior derecha de su pantalla una 
pestaña con la opción Filtros que le ayudaran en la búsqueda de sus Transferencia 
Tecnológicas ingresados como parte de su Perfil. 



 

 
 

Evaluaciones Realizadas 
 
En esta sección debe indicar acerca de las evaluaciones que ha realizado, se le piden datos como 
el nombre del programa de la evaluación, las fechas y la descripción, da clic en “Agregar”. 
 

 
 
 

Agregar los datos que le solicitan, en caso de ser una evaluación de SECIHTI, marca la casilla. 
 

 
 
Al finalizar por favor de dar clic en “Guardar”. 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Estancias de Investigación 
 
En esta sección se debe indicar si ha participado en una investigación, las fechas, la institución para 
la cual realizó la investigación y los logros obtenidos. Primero dar clic en “Agregar”. 

 

 
Capturar los datos que le soliciten, incluyendo la institución donde realizó la estancia de 
investigación. 
 

 
  



 

 

Describa el nombre de la instancia, fechas, el tipo y los logros profesionales obtenidos. 

 

 

Al finalizar recuerde dar clic en “Guardar”.



 

 
 

Formación de Comunidad HCTI 
 

Docencia 

Cursos Impartidos 
 
Si ha impartido algún curso, en este apartado debe capturar los datos de este, dar clic en 
“Agregar”, considere las recomendaciones que se le dan. 
 

 
 

Marque la opción del tipo de curso que impartió y llene los campos solicitados. 

 
 

Al terminar dar clic en “Guardar”. 

 

 

 



 

 

 

Al registrar tus cursos, se muestran los botones de acción. 

 

 

 
⚫ Producto destacado: Al marcar esta casilla selecciona este curso como destacado para tomarlo 

en mayor consideración. 
⚫ Editar: Al dar clic puede abrir el curso y editar los campos. 
⚫ Eliminar: Elimina el registro capturado



 

 

Diplomados Impartidos 
 
De igual manera que los cursos, si ha impartido algún diplomado, debe capturar datos de este, 
en caso de ser destacados, por favor marcarlo como tal, al final por favor dar clic en “Guardar”. 
Iniciar dando clic en el botón “Agregar”. 
 

 
 
 

Debe capturar los datos de la institución, marcar si es nacional o extranjera y si es una institución 
privada o pública. 
 

 
 
 
 

 

 

 

 



 

 

Después debe capturar los datos del curso que impartió. Dar clic en guardar al 
final. 
 



 

 

Trabajos de Titulación 
 
En esta sección debe agregar los trabajos de titulación que ha realizado, mencione el tipo de 
trabajo, el programa y algunos datos más que se le solicitan, inicia dando clic en botón 
“Agregar”. 

 
 
 

Debe seleccionar si el programa fue SNP o no, en caso de serlo, dar clic en las opciones que se le 
muestran. 

 

 

 

 



 

 

En caso de que su programa no sea SNP capture los datos que le soliciten: 

 

 

 

Continúe con los siguientes datos y dé clic en “Guardar”. 

 

 



 

 

Desarrollo Institucional 
 
En esta sección registre la información sobre alguna participación que tenga en proyectos y por 
favor adjunte en la plataforma el documento aprobatorio de su participación, al finalizar debe dar 
clic en botón “Guardar”. 

 
 

 



 

 
 

Acceso Universal al Conocimiento 
Difusión 

Artículos 
 
Si tiene artículos publicados, describir estos en este apartado, debe mencionar si es impreso, 
electrónico o ambos, también datos del artículo y si tuvo participación otro autor. Primero dar clic 
en “Agregar”. 

 

 
 

 
Debe capturar los datos que le solicitan, recuerde marcar si recibió apoyo por parte de SECIHTI, al 
final dar clic en “Guardar”. 
 

 
  



 

 
 
Si dentro de los artículos hay participación de otros autores, registre sus datos, al finalizar debe 
hacer clic en “Guardar”. 
 

 
 

Al final al guardar los datos capturados muestra una pantalla como esta y puede avanzar con el 
siguiente punto de Perfil Único. 
 

 
 

1. Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el archivo 
de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 

2. Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de su artículo. 
3. Eliminar pdf: Aquí puede eliminar el archivo pdf que ha cargado de su artículo. 
4. Editar: Al dar clic muestra su artículo y puede editar los campos capturados. 
5. Eliminar: Elimina el registro de tu artículo. 
6. Filtros: Podrá apoyarse para la búsqueda de sus Artículos, dando clic en el botón Filtros, usted 

los encontrara en la parte inferior derecha de su pantalla una pestaña con la opción Filtros que 
le ayudaran en la búsqueda de sus Artículos ingresados como parte de su Perfil. 

  



 

 
 

 

 

Libros 
 
Del mismo modo que los artículos si tiene libros publicados, podrá realizar la captura de estos, 
dando clic en “Agregar”. 
 

 
 
 

  



 

 

Capturar los datos que le soliciten: 

 

 
 
 
Debe también marcar si recibió apoyo por parte de SECIHTI y al final dar clic en botón “Guardar”. 
 

 
 

  



 

 
 
 

Al final al guardar los datos capturados muestra una pantalla como esta y puede avanzar con el 
siguiente punto de Perfil Único. 
 
 

 
 

 

1. Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el archivo 
de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 

2. Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de sus Libros. 
3. Eliminar pdf: Aquí puede eliminar el archivo pdf que ha cargado de su Libros. 
4. Editar: Al dar clic muestra su Libros y puede editar los campos capturados. 
5. Eliminar: Elimina el registro de tu Libros. 
6. Filtros: Podrá apoyarse para la búsqueda de sus Libros, dando clic en el botón Filtros, usted los 

encontrara en la parte inferior derecha de su pantalla una pestaña con la opción Filtros que le 
ayudaran en la búsqueda de sus Libros ingresados como parte de su Perfil. 

 
 
 

 
 
 
 
  



 

 
 
 
 
 

Capítulos 
 
Si cuenta con aportación de “Capítulos” en esta sección podrá describir sobre los mismos y 
guardar la información. 
 

 
 

Capture los datos que se solicitan: 

 

 
 
 
 
  



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Al finalizar debe dar clic en “Guardar”. 

 
Al final al guardar los datos capturados muestra una pantalla como esta y puede avanzar con el 
siguiente punto de Perfil Único. 
 
 

 
  



 

 
 

 
1. Ver: Al dar clic en este icono, muestra una ventana en donde puede descargar y ver el archivo 

de certificación (explicaremos en el siguiente punto). 
2. Adjuntos: Puede adjuntar un nuevo archivo como evidencia de sus Capítulos. 
3. Eliminar pdf: Aquí puede eliminar el archivo pdf que ha cargado de sus Capítulos. 
4. Editar: Al dar clic muestra sus Capítulos y puede editar los campos capturados. 
5. Eliminar: Elimina el registro de tus Capítulos. 
6. Filtros: Podrá apoyarse para la búsqueda de sus Capítulos., dando clic en el botón Capítulos., 

usted los encontrara en la parte inferior derecha de su pantalla una pestaña con la opción 
Filtros que le ayudaran en la búsqueda de sus Capítulos. ingresados como parte de su Perfil. 

 
 

 
 



 

 

Divulgación 
 
Si cuenta con trabajos divulgados, debe capturar los datos de este, en los campos solicitados, debe 
dar clic en “Agregar”. En la pantalla inicial se muestran notas que debe tener en cuenta. 
 

 
 
 

Si registró: divulgación nacional o internacional y el tipo de medio en que se divulgó, también debe 
adjuntar un documento aprobatorio, en caso de no contar con él, puede capturar los datos que se 
muestran en la siguiente pantalla. 
 

 
 
 
 
  



 

 
 
Para concluir el llenado de información dará clic en “Guardar”. 
 



 

 
 
Participación en Congresos 
 
Si ha tenido participación en congresos, en esta sección nos puede compartir de ellos, esta imagen 
muestra la pantalla principal que se visualiza al ingresar a esta sección. Para capturar los datos 
debe dar clic en el botón “Agregar”. 
Debe tener en cuenta los puntos para cargar los datos. 
 

 
 

En esta pantalla principal se muestran estos 3 iconos: 
 

 
 
⚫ Ver: Este botón muestra un documento que haya cargado y sirve como evidencia del congreso 

en que participó. 
⚫ Cargar: Al dar clic en este botón se muestra una ventana en la que puede cargar los archivos 

que considere necesarios como parte de evidencia de la participación en los congresos que 
menciono. 

⚫ Agregar: Al dar clic en este botón redirecciona a una ventana en la que puede cargar los datos 
de los congresos en que ha participado. 

 
 
 
 



 

 
 
 

 
 
 

 
● Dar clic en el botón “Guardar” al final de la captura de los datos. 
● Al concluir la captura de los datos y guardar los cambios, el sistema muestra una 

pantalla como esta, en la que se reflejan los congresos en los que ha participado. 
•  

 
•  

● Aquí puede ver los siguientes botones de acción: 
● Producto destacado:  en uno de los congresos que capturó, si seleccionó como un 

producto destacado, quiere decir que tiene más relevancia y al marcarlo se muestra en 
contorno color verde, sirve para que los evaluadores lo tengan en consideración. 

● Editar: si lo desea, seleccione “Editar” para cambiar algún campo que desee dentro del 
congreso que elija, ejemplo: “fecha, título”. 

● Eliminar: como su nombre lo indica, al realizar clic en este icono puede eliminar el registro 
de manera directa si así lo desea.



 

 
ENI - Gema - Sisdai 

 

 

 

 

Si es parte de algún equipo de investigación y desarrolló en ENI - Gema - Sisdai, debe seleccionar 
el proyecto en el que participó, agregue toda la información que se le solicite y una vez que se haya 
ingresado la liga correspondiente, es importante oprimir el botón "Guardar" para asegurar que la 
información se registre adecuadamente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
Una vez que haya ingresado todos los datos solicitados, ha terminado de completar el “Perfil 
Único” de cumplir con los requisitos de dichas convocatorias, está listo para participar en cualquier 
convocatoria vigente por parte de SECIHTI y puede postularse.  Se recomienda que llene la mayor 
parte de los campos solicitados por el sistema, ya que esto facilita su aceptación en las 
convocatorias. 
 


